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Offene Stelle

Dienstleistung aus Leidenschaft

Die effex ag bietet fUr ihre anspruchsvolle Kundschaft massgeschneiderte Aus-/
Weiterbildungen und Beratungsleistungen an.

Bereichern Sie unser Team
als

Assistent / Assistentin der Geschadaftsleitung (100%)

Sie organisieren gemeinsam mit unseren Kunden die DurchfUhrung von Ausbildungen,
gestalten und produzieren Pr&sentationen sowie Schulungsunterlagen; sie fUuhren die
Administration sowie die interne Buchhaltung und halten den Mitarbeitenden den RU-
cken frei fUr ihre Beratertatigkeit.

Die effex lebt die funf Werte... Kommen Sie deshalb zu uns, wenn...

...Verhalten veré&ndernd ... Sie unsere Leidenschaft teilen, bereits
Uber berufliche Erfahrung im skizzierten
Tatigkeitsfeld verfGgen, selber nach einer
Verdnderung suchen und unseren re-
nommierten Kunden héchste Qualitat bie-
ten wollen.

... Sie an sich selbst einen hohen Quali-
tatsanspruch stellen, mit einer ausgeprag-
’ : : ten Gewissenhaftigkeit arbeiten sowie ak-
tiv. mitdenken bzw. mitwirken und nicht

- A bloss Auftrdge abarbeiten wollen.
]

WISSENSCHAFTLICH FUNDIERT L

...massgeschneidert ... Sie nach Moglichkeit die Sprache unse-
rer Kunden sprechen, egal ob Deutsch,
Franzésisch oder eventuell auch Englisch.
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...lustvoll erlebbar ... Sie in unser Team passen und Freude

\ an der Organisation, Gestaltung und Ad-
ministration haben, sicher im Umgang mit
Software (bspw. Powerpoint, Photoshop,
Indesign, Excel) sind sowie gerne anderen
den RUcken freihalten.

...Sie gerne qualitats- und ergebnisorien-
tiert arbeiten.

NACHHALTIG WIRKUNGSVOLL
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Wir bieten Ihnen ein Arbeits- und Lernumfeld in einem hochqualifizierten und begeister-
ten Team, welches Sie unterstUtzt, sich durch Sie herausfordern 1&sst und Ihnen gleichzei-
tig Méglichkeiten zu lhrer persdnlichen Entfaltung einrGumt.

Interessierte Herr Urs Fuhrer gibt Innen gerne erste AuskUnfte (Tel. 031 302 63 05).

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung:
effex ag

Falkenplatz 11

3012 Bern

T+41 31 302 6308

M info@effex.ch




